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Szczegotowy Opis Zamoéwienia

L. Zasady przeprowadzenia procedury zaméwienia:
1. Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 70" i 70° — 70° Kodeksu cywilnego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 380 z pdzn. zm.), w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

Il. Przedmiot zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja 3 dniowej, krajowej, wizyty studyjnej dla
maksymalnie 20 pracownikdw Instytucji PoSredniczacej we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego.

2. Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON:
291009343. Osobg wyznaczong do kontaktéw roboczych jest Pani Danuta Wojnowska 41/36
76 705, email: danuta.wojnowska@um.kielce.pl

3. Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Biura
Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych  w  ramach realizacji projektu "Organizacja
i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego" wspotfinansowanego z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-
2020.

4. Oferta moze by¢ zlozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki opisane
w art. 24 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Oferta powinna zawieraé wszystkie elementy
zamowienia, zostaC sporzadzona na zatgczonym formularzu (zatgcznik nr 1 do SOZ) i by¢
dostarczona do siedziby Zamawiajacego Urzad Miasta Kielce, Wydziat Zarzadzania Funduszami
Europejskimi, al. Solidarnosci 34, 25 - 323 Kielce (pigtro VIIl) do dnia 18.10.2016 r. do godziny
12.30.

O terminie ztozenia oferty (rowniez drogq pocztowa) decyduje data i godzina wptywu do siedziby
Zamawiajgcego potwierdzona pieczecig wptywu, a nie data stempla pocztowego.

5. Dopuszczalne jest zlozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub w formie elektroniczne;j,
bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego na adres: danuta.wojnowska@um.kielce.pl
wylacznie w przypadku: podania petnych danych rejestrowych (nazwa, adres, NIP, REGON,
nr wpisu do rejestru przedsiebiorcow/nr KRS) podmiotu oraz imiennego wskazania osoby
odpowiedzialnej za podejmowanie decyzji (imig, nazwisko, kontaktowy numer telefonu; jezeli
w ofercie zostala wskazana osoba odpowiedzialna za podejmowanie decyzji inna niz to
wynika z dokumentéw rejestrowych, nalezy do oferty dotaczy¢ petnomocnictwo dla tejze
osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz Wykonawcy podpisane przez wtasciciela firmy lub
czlonka zarzadu) oraz oswiadczenia Wykonawcy, iz nie jest prowadzone wobec niego



mailto:danuta.wojnowska@um.kielce.pl
mailto:danuta.wojnowska@um.kielce.pl

10.
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postepowanie naprawcze, upadtosciowe, badz restrukturyzacyjne. Oferty nie spetniajace tego
warunku zostang odrzucone. Z oceny ofert sporzadzony zostanie protokdt.
Do oferty nalezy dotaczy¢ szczegotowe informacje dotyczace Przedmiotu Zamoéwienia:

a. Koncepcje realizacji wizyty studyjnej,

b. Wykaz wykonanych ustug.
Jezeli do oferty nie bedzie dotaczona koncepcja realizacji wizyty lub wykaz wykonanych
ustug oferta zostanie odrzucona, jako niezgodna z tresciag SOZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
Oferty zlozone, sg wigzace dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastapi w ciggu 5
dni roboczych od momentu rozstrzygniecia postepowania. Umowe podpisaé moze wytacznie osoba
do tego upowazniona, po uprzednim przedstawieniu stosownego upowaznienia. Nalezno$¢ za
prawidtowo wykonane zamoéwienie nastapi wylacznie przelewem w ciagu 14 dni
kalendarzowych od momentu dostarczenia do Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi
Urzedu Miasta Kielce prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Oferowana cena obejmuje wszelkie koszty zwigzane z kompleksowg organizacjig 3 dniowe;j,
krajowej, wizyty studyjnej dla maksymalnie 20 pracownikéw Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego do jednego z miast
bedacych siedzibg podmiotéw petnigcych funkcje Instytucji Posredniczacych we wdrazaniu
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w wybranym miejskim obszarze funkcjonalnym o$rodka
wojewddzkiego.
Odbiér prac nastapi odbedzie sie na podstawie protokotu odbioru podpisanego przez Wykonawce
i Zamawiajacego, po uprzednim dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego (al. Solidarnosci 34 25-
323 Kielce), w wersji papierowej i elektronicznej raportu podsumowujacego wizyte studyjng. Raport
podlega akceptacji Zamawiajacego. Pierwszg wersje raportu  wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu wizyty.
Kryterium wyboru: koncepcja — 40%, doswiadczenie — 30%, cena — 30%.

lll. Opis przedmiotu zamdwienia:

1.

Miejsce wizyty studyjnej: miasta, w ktdrych siedziby majg podmioty petnigce funkcje Instytucii
Posredniczacych we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT) we wskazanych ponize;
miejskich obszarach funkcjonalnych o$rodkéw wojewddzkich, ktdre realizujg projekty ZIT w co najmniej
dwoch obszarach tematycznych zbieznych z obszarami tematycznymi Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego, wykorzystujg dotacie z PO Pomoc Techniczna
2014 - 2020 i wykorzystujg miejski system informacji przestrzenne;.

Miejskie obszary funkcjonalne realizujace ZIT w Polsce:
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

Urzad Miasta Bydgoszczy

Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdansk — Gdynia — Sopot
Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego
Urzad Miasta Gorzowa Wielkopolskiego

Stowarzyszenie Metropolia Krakowska

Urzad Miasta Lublina

Stowarzyszenie todzki Obszar Metropolitalny

Urzad Miasta Olsztyna

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska

©ooNoOkwWND

. Stowarzyszenie Metropolia Poznan

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru funkcjonalnego
Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego



14. Urzad Miasta Stotecznego Warszawy
15.  Urzad Miasta Wroctawia
16. Urzad Miasta Zielona Géra

2. Cel wizyty — podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego poprzez wymiane
doswiadczen, poznanie dobrych praktyk z zakresu:

2.1.realizacji projektdbw z wykorzystaniem dofinasowania Unii Europejskiej wpisujacych sie
w co najmniej dwa obszary tematyczne ZIT Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego (ZIT KOF):

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.1.5.

Obszar 1: -poprawa efektywno$ci energetycznej oraz inwestycie w odnawialne zrddta energii.
W obszarze 1 Zamawiajacemu zalezy na poznaniu przyktadow projektow termomodernizacji
budynkéw uzytecznosci publicznej lub modernizacji o$wietlenia lub budowy Sciezek
rowerowych jako $rodka zrownowazonej mobilnoSci miejskiej,

Obszar 2: ochrona i przywrdcenie roznorodno$ci biologicznej oraz _promowanie ustug
ekosystemowych, w tym programu Natura 2000 oraz zielonej infrastruktury.

W obszarze 2 Zamawiajacemu zalezy na poznaniu przyktaddw projektdw wykorzystania
lokalnych zasobdw przyrodniczych, w szczegolnosSci zbiornikow wodnych i terendw
wypoczynkowych lub projektow rozbudowy, modernizacji, doposazenia osrodkéw edukacji
ekologiczne;.

Obszar 3: poprawa dostepnosci komunikacyjnej i bezpieczenstwa drogowego

W obszarze 3 Zamawiajgcemu zalezy na poznaniu przyktadow projektow: poprawy
dostepnosci  komunikacyjnej i bezpieczenstwa drogowego (w tym ITS) na terenie
wizytowanego obszaru funkcjonalnego lub projektow budowy przebudowy multimodalnych
wezidw/centrdw komunikacji zbiorowej lub projektow wsparcia zrownowazonej mobilnoSci
miejskiej np. poprzez budowe centrow przesiadkowych .

Obszar 4: rozwdj oferty zdrowotnej, socjalnej i edukacyjnej w tym poprawa jakos$ci nauczania
W obszarze 4 Zamawiajgcemu zalezy na poznaniu przyktadow projektow nakierowanych na
rozwdj infrastruktury edukacyjnej w szczegdlnosci szkolnictwa zawodowego jak np. centrow
ksztalcenia praktycznego/ustawicznego lub realizacji projektéw wspoffinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w zakresie edukacji (z wytaczeniem projektow
dotyczacych szkolnictwa wyzszego) lub projektow dotyczacych realizacji programéw
zdrowotnych.

Obszar 5:poprawa warunkéw do rozwoju przedsiebiorczo$ci i tworzenia miejsc pracy

W obszarze 5 Zamawiajgcemu zalezy na poznaniu projektdw promocji i wsparcia
samozatrudnienia lub projektow aktywizacji os6b bezrobotnych lub projektéw nakierowanych
na wsparcie 0sob powracajgcych na rynek pracy.

Szczegbtowo obszary tematyczne ZIT KOF omdwione sq w Strategii Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014 — 2020, dostepnej pod adresem:
http://www.um.kielce.pl/fundusze-europejskie-oraz-zit-kof/ .

2.2. wykorzystania dotacji z Ministerstwa Rozwoju na finansowanie kosztéw funkcjonowania podmiotu
realizujgcego Zintegrowane Inwestycjie Terytorialne w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014 - 2020 na realizacje zadan Instytucji Posredniczacej ZIT ,

2.3. funkcjonowania miejskiego systemu informacji przestrzennej w wizytowanym miescie, w tym
mozliwosci wykorzystania systemu na rzecz ZIT.

3. Cele szczegbtowe wizyty:
3.1. wymiana do$wiadczen i poznanie dobrych praktyk z zakresu realizacji projektow wspoffinansowanych
ze srodkéw UE w co najmniej dwoch obszarach tematycznych zbieznych z obszarami realizowanymi
przez ZIT KOF;
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3.2. wymiana doswiadczen i zapoznanie z dobrymi praktykami stosowanymi przez Instytucje Posredniczacg

ZIT (IP ZIT) z wizytowanego obszaru funkcjonalnego na rzecz:

3.2.1. wsparcia beneficjentéw przy przygotowaniu i realizacji projektow realizowanych w formule ZIT,
3.2.2. rozwijania partnerstwa podmiotéw tworzacych Zwigzek ZIT,

3.2.3.  monitoringu i ewaluacji Strategii ZIT

3.3.wymiana do$wiadczen z zakresu funkcjonowania miejskiego systemu informacji przestrzennej

4.

i mozliwo$ci wykorzystania na rzecz rozwoju obszaru funkcjonalnego, w ktérym odbywa sie wizyta.
Kontakty zamawiajacego z Wykonawca zamoéwienia - beda odbywal sie przy uzyciu poczty
elektronicznej oraz telefonicznie. W specyficznych sytuacjach, gdzie kontakt nie bedzie wystarczajacy,
Wykonawca bedzie zobowigzany do osobistego stawienia sie w siedzibie Zamawiajacego w celu
omdwienia z Zamawiajacym poprawek do Przedmiotu Zamoéwienia oraz wykonania korekty pracy, jesli
Zamawiajacy uzna to za konieczne. Zaréwno Zamawiajacy jak i Wykonawca wyznaczg osoby do
bezposredniego kontaktowania sie ze sobg w sprawach biezacych.
Ponadto, Wykonawca zapewni opiekuna wizyty i eksperta/ moderatora spotkan. Dopuszcza sie,
iz opiekunem wizyty moze byé ekspert/ moderator spotkan.
Liczba uczestnikow wizyty studyjnej - maksymalnie 20 osdb, przy czym Zamawiajacy zobowigzuje
sie do zapewnienia udziatu w wizycie studyjnej co najmniej 15 oséb. Doktadng liczbe Zamawiajacy
wskaze na 5 dni roboczych przed wyznaczonym terminem wizyty.
Przewidywana liczba uczestnikdw nie uwzglednia osdéb zatrudnionych przez Wykonawce dla
zapewnienia prawidtowej realizacji zamoéwienia. Zamawiajacy przesle Wykonawcy liste uczestnikow
wizyty studyjnej na 5 dni przed planowang data wyjazdu.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zamdéwienia o czym poinformuje
Wykonawce najpozniej z 14 — dniowym wyprzedzeniem.
Czas trwania wizyty studyjnej — 3 dni ( w tym 2 noclegi)
W ramach realizacji Wykonawca jest zobowigzany do pokrycia wszelkich kosztéw zwigzanych
z realizacjq wizyty studyjnej a w szczegélnosci zobowiazany bedzie do:
8.1. Opracowania i realizacji przedstawionej Koncepcji kompleksowej realizacji wizyty studyjnej
dla pracownikéw IP ZIT KOF (zwanej dalej Koncepcja)
Koncepcja powinna by¢ opisana w sposdb przejrzysty i konkretny, umozliwiajacy
Zamawiajgcemu przeprowadzenie rzetelnej oceny. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
doprecyzowania koncepcji z wytonionym Wykonawca.
8.2. Koncepcja powinna zawiera¢ minimum:
8.2.1. wskazanie wizytowanych instytucji; z uzasadnieniem ich wyboru,
8.2.2. harmonogram wizyty studyjnej wraz z opisem jej przebiegu:
- dzien pierwszy - dojazd do miejsca wizyty,
- dziedn drugi realizacja programu i uroczysta kolacja z przedstawicielami
wizytowanych instytucii,
- dzien trzeci - realizacja programu wizyty ciag dalszy i powr6t do Kielc.

Obowigzkowo harmonogram wizyty studyjnej musi obejmowaé co najmniej jedno

spotkanie poswigcone doswiadczeniom wizytowanych instytucii:

- we wdrazaniu dotacji z Ministerstwa Rozwoju na finansowanie kosztéw funkcjonowania
podmiotow realizujgcych ZIT w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
na lata 2014 - 2020 na realizacje zadan Instytucji Posredniczacej ZIT (m.in. wsparcie
beneficjentéw przy przygotowaniu i realizacji projektéw w formule ZIT, rozwoj
partnerstwa podmiotow tworzacych zwigzek ZIT, monitoring i ewaluacja Strategii ZIT),

- w budowaniu miejskiego systemu informacji przestrzennej i mozliwosci jego wykorzystania
na rzecz rozwoju obszaru funkcjonalnego, w ktérym odbywa sie wizyta.

Czesc¢ oficjalna wizyty studyjnej dnia drugiego i trzeciego powinna trwa¢ co najmniej 5 godzin

zegarowych.



Najpozniej na 7 dni roboczych przed terminem wizyty, Wykonawca przesle
Zamawiajacemu szczeg6towy harmonogram wizyty ze wskazaniem imiennym oséb,
z ktorymi odbeda sie spotkania, jak réwniez osoby, ktéra bedzie moderatorem spotkan/
opiekunem wizyty.

Opis przebiegu wizyty musi obejmowa¢ minimum:

- wskazanie co najmniej dwoch obszaréw tematycznych ZIT jakich bedzie dotyczy¢ wizyta.
Obszary tematyczne ZIT Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego opisano w cz. Ill Opis
przedmiotu zamdwienia pkt2.ppkt.2.1)

- opis propozycji dotyczacych organizacji spotkan (iloS¢ proponowanych spotkan w takcie
catej wizyty studyjnej, ich kréotki opis — kazde spotkanie zosobna, informacje
0 sposobie prezentacji i miejscu w programie wraz z podaniem przewidywanego
czasu na realizacje danych propozycii);

- opis propozycji dotyczacych prezentacji dobrych praktyk (iloS¢ prezentacii, krotki opis
prezentowanych dobrych praktyk — kazdy z osobna, informacje o sposobie prezentacji
i miejscu w programie wraz z podaniem przewidywanego czasu na realizacje danych
propozycji), W koncepcji nalezy zawrze¢ co najmniej po jednym przyktadzie propozycji
dobrych praktyk w kazdym z wybranych przez Wykonawce obszarow tematycznych.

- opis propozycji spedzania czasu wolnego (liczba i krotki opis).

Koncepcja moze zawieraC dodatkowe punkty, ktore Wykonawca uzna za niezbedne do
realizacji przedmiotu zamowienia nie wskazane w wyzej wymienionych punktach.

Szczegotowa realizacja Koncepcji podlegaé bedzie ustaleniom z Zamawiajacym. Zamawiajacy
dopuszcza zmiany w koncepcji realizacji wizyty w stosunku do zawartej w ofercie, pod
warunkiem utrzymania celu wizyty, liczby zaplanowanych spotkan, liczby prezentacji dobrych
praktyk, liczby propozycji form spedzania czasu wolnego. Wszelkie zmiany podlegajg
akceptacji Zamawiajacego.

Na podstawie koncepciji i dalszych ustalen z Zamawiajagcym, Wykonawca najpézniej na 7 dni
roboczych przed terminem wizyty opracuje i przesle Zamawiajagcemu materialy
informacyjno - szkoleniowe, ktoére nastepnie bedg powielone i rozdane kazdemu
z uczestnikbw wizyty studyjnej. Materialy majg odzwierciedla¢ realizowang koncepcje
i podlegajq akceptacji Zamawiajgcego.

8.3. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia realizacji celu wizyty studyjnej poprzez:
dotarcie do odpowiednich, reprezentatywnych oséb: realizujgcych projekty z obszardw
tematycznych ZIT KOF, bedacych przedstawicielami instytucji tworzacych zwigzek ZIT (m.in.
komérek organizacyjnych wdrazajacych ZIT, dotacje na finansowanie kosztow funkcjonowania
podmiotu realizujgcego ZIT w ramach POPT 2014 — 2020), oséb odpowiedzialnych za budowe i
rozwoj miejskiego systemu informaciji przestrzennej na terenie wizytowanego miejskiego obszaru
funkcjonalnego miasta wojewoddzkiego realizujgcego ZIT i organizacje spotkan z tymi osobami,
wynajmu sal i sprzetu niezbednego do realizacji programu spotkan.

8.4. Wykonawca zapewni opiekuna wizyty, ekspertal moderatora spotkan. Dopuszcza sie,
iz opiekunem wizyty moze by¢ ekspert/ moderator spotkan.

8.5. Zakwaterowania — wykonawca zobowigzany jest zarezerwowac i wykupi¢ dla uczestnikéw
wizyty studyjnej miejsca noclegowe w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym badz pensjonacie o
tozsamym standardzie, w pokojach jednoosobowych z petnym weztem sanitarnym w kazdym
pokoju, na terenie miasta wojewodzkiego gdzie odbywa si¢ wizyta studyjna. Podczas wizyty
studyjnej uczestnicy muszag by¢ zakwaterowani w tym samym obiekcie.

Najpoézniej 5 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przesle Zamawiajacemu
proponowane terminy wizyt wraz z propozycja co najmniej 3 hoteli/ pensjonatéow gdzie



beda zakwaterowani uczestnicy wizyty z czego Zamawiajacy wybierze jeden. Wszyscy
uczestnicy wizyty musza by¢ zakwaterowani w jednym obiekcie.

8.6. Transportu — Wykonawca zapewni transport uczestnikéw wizyty studyjnej z Kielc do miejsca
wizyty i z powrotem, samochodem (bus/autokar), zapewniajacym bezpieczenstwo i wysoki
komfort jazdy, dostosowanym do przewozu ilosci 0sob zakwalifikowanych do udziatu w wizycie
(lista 0s6b uczestniczacych w wizycie studyjnej przekazana Wykonawcy przez Zamawiajacego
na 5 dni roboczych przez realizacjg wizyty), posiadajacym dokumenty dopuszczajace je do ruchu
oraz zapewnienie 0sob uprawnionych do kierowania w ilosci gwarantujacej mozliwo$¢ realizacji
programu wizyty studyjnej, z rbwnoczesnym zachowaniem wymaganego czasu pracy kierowcow,
jak rowniez do zapewnienia transferu lokalnego, jezeli zapewnienie takiego wynikatoby
z harmonogramu wizyty studyjnej. Przejazd na trasie wizyty studyjnej wraz z wszelkimi kosztami
zwigzanymi z przejazdem na tej trasie (np. optaty parkingowe, przejazd odcinkami ptatnymi,
winiety itp.).

Nie jest odpuszczalne uzycie przerobionych buséw z aut o homologacji ciezarowych. Bus/
autokar, nie starszy niz 5 letni, ma posiada¢ bagaznik, w ktorym zmieszczg sie wszystkie bagaze
uczestnikow wyjazdu.

Zapewnienia pojazdu zastepczego, W przypadku awarii lub niedopuszczenia pojazdu do ruchu
przez wiasciwe stuzby, Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia pojazdu zastepczego
w czasie nie dtuzszym niz 2 godziny od awarii/niedopuszczenia do ruchu pojazdu.

8.7. Zapewnienia na czas trwania wizyty pakietu ubezpieczenia NNW dla kazdego uczestnika
wizyty studyjnej na kwote co najmniej: 15.000,00 PLN — NNW.

8.8. Zapewnienia petnego wyzywienia uczestnikow wizyty obejmujacego:

a) 2 $niadania w formie szwedzkiego stotu (m.in.: pieczywo, pieczywo stodkie, nabiat, sery,
masto, wedliny, dzem itp., herbata, kawa, soki);
b) 2 obiady, obejmujgce minimum: przystawke, zupe, drugie danie z suréwka, deser, napdj,
c) 2 kolacje (w pierwszym dniu i w drugim dniu wizyty studyjnej, przy czym w drugim dniu
ma to by¢ uroczysta kolacja z przedstawicielami wizytowanych instytucji
z wyzywieniem nie mniejszym, niz w pkt b) dodatkowo owoce, ciasta, zimne napoje.
Miejsce uroczystej kolacji —hotel/ pensjonat, w ktdrym sg zakwaterowani uczestnicy wizyty
lub restauracji lub lokal o tozsamym standardzie na terenie miasta gdzie realizowana jest
wizyta studyjna.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyzywienie wegetarianskie dla uczestnikow wizyty
studyjnej, w ilosci wskazanej przez Zamawiajgcego.

8.9. Opracowania i przekazania Zamawiajacemu w formie elektronicznej (1 egz.) i papierowej
(1 egz.) raportu podsumowujacego wizyte studyjng, w terminie 5 dni roboczych liczonych od
dnia uzyskania akceptacji Zamawiajgcego. Pierwszg wersje raportu Wykonawca przesle w wersji
elektronicznej w ciggu 5 dni od zakoriczenia wizyty studyjnej. Raport ma uwzglednia¢ m. in.
realizacje koncepcji wizyty studyjnej Do raportu Wykonawca dotaczy: dokumentacje
fotograficzng z przeprowadzonych spotkan

8.10. Zapewnienia ewentualnego wynagrodzenia osob/ prelegentéow =z instytucji, w ktérych
realizowana bedzie wizyta studyjna jak i innych osob, ktorych zaangazowanie bedzie niezbedne
do realizacji zaméwienia.

8.11. Inne - Wykonawca pokryje inne niezbedne do realizacji przedmiotowej wizyty koszty
niewymienione powyzej a niezbedne do prawidtowe;j realizacji zamowienia.

9. Planowany harmonogram realizacji zaméwienia:

9.1. realizacja koncepciji wizyty studyjnej — Wykonawca zrealizuje wizyte studyjng do 30 listopada
2016 r. Ostateczny termin wizyty studyjnej zostanie ustalony z Zamawiajacym po podpisaniu
umowy. W tym czasie Wykonawca wypracuje réwniez szczegdty dotyczace realizacji Koncepcji
w tym, m. in.:




Iv.

9.1.1. najpézniej 5 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przesle
Zamawiajgcemu proponowane terminy wizyt wraz z propozycja co najmniej 3
hoteli/ pensjonatéw gdzie bedg zakwaterowani uczestnicy;

9.1.2.  wypracuje szczegbtowy harmonogram wizyty — najpézniej na 7 dni roboczych przed

terminem  wizyty, Wykonawca przesle Zamawiajacemu szczegotowy

harmonogram wizyty ze wskazaniem:
szczegotowego rozktadu godzinowego przebiegu wizyty,
- imiennym 0sdb, z ktérymi odbeda sie spotkania,
- 0soby, ktora bedzie moderatorem spotkar/ opiekunem wizyty,
- menu, w tym menu uroczystej kolacji w drugim dniu wizyty.

9.1.3. opracuje materialy informacyjno — szkoleniowe — najpézniej na 7 dni roboczych
przed terminem wizyty Wykonawca przesle Zamawiajacemu materialy
informacyjno - szkoleniowe, ktdre nastepnie bedg powielone i rozdane kazdemu
z uczestnikow wizyty studyjnej. Materiaty majq odzwierciedla¢ realizowang koncepcje
i podlegajq akceptacji Zamawiajacego.

9.1.4. najpézniej na 7 dni roboczych przed terminem wyjazdu Wykonawca wskaze
Zamawiajagcemu konkretny samochadd (bus/ autokar) jakim bedzie odbywata sie
podréz w czasie realizacji wizyty.

9.1.5. najpdzniej na dzien przed terminem wizyty przesSle Zamawiajagcemu polise
ubezpieczenia uczestnikow wizyty.

Terminy wskazane w podpunktach 9.1.2, 9.1.3., 9.1.4. moga ulec skréceniu na wniosek

Wykonawcy po akceptacji Zamawiajacego.

9.2. Opracowanie raportu_podsumowujgceqo wizyte studyjng. - po zrealizowaniu wizyty studyjnej

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu raport podsumowujacy wizyte studyjng.
Raport ma uwzglednia¢ m. in. Realizacje koncepcji wizyty studyjnej. Do raportu Wykonawca
dotaczy dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonych spotkan.
Raport podlega akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku uwag do raportu Zamawiajacy przesle je
do Wykonawcy niezwiocznie. Po zaakceptowaniu raportu przez Zamawiajgcego, Wykonawca
dostarczy go (w 1 egz. w formie papierowej i w 1 egz. w formie elektronicznej) do siedziby
Zamawiajacego w ciggu 5 dni roboczych, po czym nastapi podpisanie protokotu odbioru prac.
Pierwszg wersje raportu Wykonawca prze$le w wersji elektronicznej w ciggu 5 dni od zakonczenia
wizyty studyjne;j.

Wynagrodzenie
Rzeczywistg taczng wysokos¢ wynagrodzenia stanowi¢ bedzie iloczyn faktycznej liczby uczestnikéw
iceny jednostkowej uczestnictwa w wizycie studyjnej (wraz z podatkiem VAT), przy czym
Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapewnienia udziatu w wizycie studyjnej co najmniej 15 0sdb.

Wybér najkorzystniejszej oferty:

. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez

Zamawiajacego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

L.p. Nazwa kryterium Znaczenie Maksymalna liczba punktoéw,
procentowe mozliwych do uzyskania w danym
kryterium kryterium
1. Koncepcja [K] 40% 40 pkt
2. Cena ustugi* [C] 30% 30 pkt




Doswiadczenie doradcy [D] 30% 30 pkt

* Cena brutto to cena jaka zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej
ustugi.
Zasady oceny kryterium "Koncepcja" (K).

Premiowana bedzie najlepiej przedstawiona Koncepcja kompleksowej realizacji wizyty studyjney.
W przypadku tego kryterium poddane bedg ocenie poszczeg6ine punkty programu wizyty studyjne;.
Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce ,Koncepcji
kompleksowej realizacji wizyty studyjnej”, dotaczonej do oferty.

Punkty w ramach tego kryterium zostang wyliczone wedtug nastepujacego wzoru:

llo$¢ przyznanych punktéw w ramach tego kryterium w badanej ofercie
K= x 40 pkt
Najwiekszg ilo$¢ punktow w ramach tego kryterium spo$rdd ztozonych ofert

gdzie:
K —ilo$¢ punktow w kryterium ,koncepcja”
1 pkt=1%

W przypadku, gdy Wykonawca nie dotaczy do oferty ,,Koncepcja kompleksowej realizacji wizyty
studyjnej”, jego oferta zostanie odrzucona, jako niezgodna z trescig SOZ.

Ocenie bedzie podlegata ,Koncepcja kompleksowej realizacji wizyty studyjnej”, zawierajgca minimum
punkty wskazane w SOZ czes¢ Il pkt 8. ppkt. 8.2.
Dokonujgc oceny ofert w oparciu o przedmiotowe kryterium brane bedzie pod uwage:
e zgodnos$¢ koncepcji programowej z obszarami tematycznymi ZIT wizyty studyjnej:
» minimum dwa obszary tematyczne — 2 punkty;
» trzy obszary — 5 punktow;
» od czterech do pieciu obszaréw — 10 punktow;

e propozycje dotyczace prezentacji dobrych praktyk (krotki opis, informacje o sposobie
prezentacji i miejscu w programie wraz z podaniem przewidywanego czasu na realizacje
danych propozyciji):

» minimum dwie propozycje obowigzkowe — 2 punkty;
» od trzech do czterech propozycji — 5 punktow;
» piec i wiecej propozycji — 10 punktow;

e propozycje dotyczace organizacji spotkan (krotki opis, informacje o sposobie prezentacii
i miejscu w programie wraz z podaniem przewidywanego czasu na realizacje danych
propozycji):

» minimum trzy propozycje obowigzkowe — 3 punkty;
» cztery propozycje — 5 punktow;
» piec i wiecej propozycji — 10 punktow;

e propozycje spedzania czasu wolnego:

» minimum trzy propozycje obowigzkowe — 3 punkty;
» cztery propozycje — 5 punktow;
» piec i wiecej propozycji — 10 punktow.

Zasady oceny kryterium "Cena ustugi” (C).



Kryterium zostanie ocenione w skali punktowej do 30 punktow, w taki sposob, ze oferta najtansza
niepodlegajaca odrzuceniu uzyska 30 pkt pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw.
Punkty za kryterium cena zostang wyliczone wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena brutto spo$rdd badanych ofert
C= x 30 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:
C —ilo$¢ punktow w kryterium ,cena”
1 pkt=1%

Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie” (D):

Preferowani bedg Wykonawcy, ktérzy posiadajg najwieksze doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
w zakresie, na ktory sktadana jest oferta. Wykonawca (ktérego oferta nie podlega odrzuceniu), ktory
wykaze najwieksze doSwiadczenie (poparte wykazem wykonanych ustug i dokumentami
potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie) otrzyma 30 pkt. Wykonawca winien wskaza¢ ustugi nalezycie
wykonane w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Wykazane ustugi organizacji wizyt
0 podobnym lub tozsamym charakterze, polegajace na zrealizowaniu spotkan tj. wyjazdy studyjne,
konferencje, seminaria, warsztaty, spotkania, nie poparte referencjami, nalezycie nieudokumentowane,
nie bedg podlegaty ocenie.

Oferta z najwiekszg liczbg ustug otrzymuje 30 pkt, a punkty dla pozostatych ofert wyliczone bedg wg
wzoru:
Doswiadczenie badanej oferty (liczba ustug)

D= x 30 pkt

Doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba ustug)
gdzie:
D —ilo$¢ punktow w kryterium ,doswiadczenie”
1pkt=1%

Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do wykazu dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug
(w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce).
Ostateczna ocena punktowa oferty:
1) Wykonawca maksymalnie moze zdobyé 100 pkt. Liczba punktow wynikajaca z dziatan
matematycznych bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.
2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktéw przyznanych w poszczegolnych kryteriach otrzyma najwigkszg liczbe punktdéw. Jezeli nie
mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridbw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najlepszg
koncepcja.
Punktacja przyznana ofertom zostanie wyliczona wg wzoru:

I =(K1)+(K2) + (K3)
gdzie:
K1 — Kryterium pierwsze
K2 — Kryterium drugie
K3 — Kryterium trzecie



VI. Wymagania dotyczace oznakowania Przedmiotu Zaméwienia

1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Przedmiotu Zamdwienia z zachowaniem nalezytej

starannosci, w tym do przestrzegania wytycznych wynikajacych z nastepujacych dokumentow:

a) Odno$nie wytycznych w zakresie informacji i promocji programdw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informaciji-
i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/

b) Odno$nie wytycznych w zakresie wizualizacji dostepna jest Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020 pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/10015/KIW_CMYK 09102015.pdf

2. Dokumenty wytworzone na potrzeby wizyty studyjnej bedg opatrzone logotypami wskazujgcymi

finansowanie z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 - 2020. Logotypy Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Urzad Miasta Kielce posiada
Certyfikat Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania

wg normy PN-EN ISO 9001:2009, PN-ISO/IEC 27001:2014-12 i wymagan SPZK ﬂ—



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/10015/KIW_CMYK_09102015.pdf

